DZP.262.1.7.2022 Zalacznik nr 1 do ogloszenia z dnia 24.03.2022 r.

OGOLNE WARUNKI ZAMOWIENIA (OWZ)

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci nizszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézZn.
zm.). Postepowanie prowadzone na podstawie Zarzqdzenia nr 572/20 Prezydenta z dnia 30 grudnia 2020 r.

w sprawie ustalenia zasad udzielania zaméwien publicznych w miejskich jednostkach organizacyjnych.

1. Zamawiajacy:
1. Nazwaiadres Zamawiajacego:

Gmina Bytom - Bytomskie Mieszkania
ul. Zielna 25b, 41-907 Bytom
Strona internetowa: https://bip.bm.bytom.pl
Godziny urzedowania: poniedzialki - pigtek 730-1530
2. Komérka organizacyjna:
- przeprowadzajaca konkurs ofert — Dziat Zamoéwien Publicznych
tel.: (32) 532-50-00
e-mail: zamowienia@bm.bytom.pl

II. Tryb udzielenia zaméwienia:
Trybem udzielenia zamo6wienia jest konkurs ofert.

I11. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych, nieuzywanych,

w pierwszym gatunku pochodzacych z biezgcej produkcji i wolnych od wad materialéw biurowych
dla potrzeb Bytomskich Mieszkan, wyszczegélnionych w Zatgczniku nr 1 -Opis przedmiotu
zamdwienia.

2. Wykonawca zaoferuje przedmiot zaméwienia zgodny z wymogami Zamawiajacego, lub réwnowazny
0 parametrach nie gorszych niz przedmiot zaméwienia okre$lony przez Zamawiajgcego. Ponadto
materialy biurowe winny by¢ jednorodne tj. Wykonawca bedzie dostarczat taki sam rodzaj materiatu
biurowego przez caty okres obowigzywania umowy.

3. W przypadku watpliwosci Zamawiajgcy moze zazada¢ od Wykonawcy zlozenia prébek lub
dokumentéw potwierdzajacych parametry przedmiotu zamdwienia.

4. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany sukcesywnie na podstawie cze$ciowych zamdwien
sktadanych przez Zamawiajacego za posrednictwem telefonu lub poczta elektroniczna, nie czesciej niz
raz na 10 dni kalendarzowych.

5. Wykonawca zapewni dostawe materiatéw biurowych do siedziby Zamawiajacego potozonej
w Bytomiu przy ul. Zielnej 25b oraz do poszczegdlnych komdrek organizacyjnych na terenie miasta
Bytom jn.:

— Bytomskie Mieszkania - ul. Armii Krajowej 54b, 41-909 Bytom;

—  Punkt Obstugi Mieszkancéw Nr 1 - ul. Powstancéw Warszawskich 30, 41-902 Bytom;
—  Punkt Obstugi Mieszkancéw Nr 2 - ul. Armii Krajowej 54b, 41-909 Bytom;

—  Punkt Obstugi Mieszkancéw Nr 3 - ul. Baczynskiego 1, 41-905 Bytom;

—  Punkt Obstugi Mieszkancéw Nr 4 - ul. Alojzjanéw 4, 41-902 Bytom;

—  Punkt Obstugi Mieszkancéw Nr 5 - ul. Miechowicka 34, 41-906 Bytom;

—  Punkt Obstugi Mieszkancéw Nr 6 - ul. Piekarska 77, 41-902 Bytom.

6. Termin realizacji zamowien czeSciowych nie moze by¢ dtuzszy niz 2 dni robocze od dnia otrzymania
przez Wykonawce zamowienia.

7. Koszty transportu, dostawy (ztozenia przedmiotu zamodwienia w miejscach wskazanych przez
przedstawicieli Zamawiajacego) oraz zwrotu wadliwej partii towaru badZ towaru niezgodnego
z opisem przedmiotu zamdéwienia ponosi Wykonawca.
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8. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021 r. lub do
wyczerpania kwoty, stanowigcej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji
zamdwienia.

9. Wykonawca musi zapewni¢, Ze ceny jednostkowe materiatéw podanych w ofercie nie ulegng zmianie
przez okres trwania umowy.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilo$ci zamawianego asortymentu, a tym samym
do proporcjonalnego obnizenia warto$ci umowy. Z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguja
jakiekolwiek roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

11. Wsp6lny Stownik Zaméwien (CPV):

— 30190000-7 - Rézny sprzet i artykuty biurowe
— 30192000-1 - Wyroby biurowe

— 30199230-1 - Koperty

— 31440000-2 - Baterie

IV. Wykaz wymaganych dokumentdéw:
Wykonawca sktadajgc oferte zobowiazany jest ztozy¢:

1. Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 2 do OWZ;
2. Formularz asortymentowo-cenowy - Zatacznik nr 3 do OWZ;
3. Wykaz wykonanych dostaw - Zatacznik nr 4 do OWZ;

V. Warunki udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy ktorzy:

a) posiadaja wiedze i dosSwiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia: Opis sposobu
dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, Ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonat co
najmniej jedng dostawe materiatéw biurowych, o wartosci co najmniej 20.000,00 ztotych brutto
oraz przedtozy¢ dowody, Ze dostawa ta zostata wykonana nalezycie.

2. Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktédrych mowa w pkt. 1 powyZej zostanie
dokonana zgodnie z formutg ,spetnia/nie spetnia”, w oparciu o o$wiadczenia i dokumenty ztozone
przez Wykonawce w ofercie.

3. Niespemnianie chociazby jednego z wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu spowoduje,
ze oferta ztozona przez Wykonawce nie bedzie podlegac ocenie.

VL. Kryteria oceny ofert:
1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie Kkryterium oceny ofert, ktérym jest
Cena - 100%.

najnizsza zaoferowana cena sposréd cen ofert
podlegajacych ocenie

2. K- Ilo$¢ pkt przyznana danej ofercie = cona badane oferty x 100 pkt
VII. Podstawowe warunki realizacji zaméwienia:
Podstawowe warunki realizacji zaméwienia zawiera Zatacznik nr 5 do OWZ - Projektowane

postanowienia umowy

VIIIL. Opis sposobu przygotowanie oferty:

1. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim.

3. Tres$¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okre$§lonym w niniejszych OWZ.

4. W kazdym czasie przed uptywem terminu przewidzianego na sktadanie ofert Wykonawca moze
zmieni¢ lub wycofac oferte.

5. ZzawartoScig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu ich otwarcia.
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6. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych, z doktadnosciag do dwéch miejsc po przecinku, cyframi
i stownie. Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 z uwzglednieniem art.
3 ust. 2 ustawy z dnia 09 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t.j. Dz. U.z 2019 r.
poz. 178 ze zm.).

7. Cena oferty musi uwzglednia¢ petny zakres przedmiotdw zaméwienia zawarty w zataczniku nr 1 do
niniejszych OWZ oraz dodatkowo obejmowa¢ wszystkie inne elementy sktadajace sie na przedmiot
zamOwienia i niezbedne do jego nalezytego wykonania w tym w szczeg6lnosci koszty transportu
i roztadunku. Wszystkie ceny okre$lone przez Wykonawce sa obowiazujace w okresie waznosci
umowy i nie ulegng zmianie.

8. Wykonawca ma poda¢ wartosci netto, wyliczy¢ VAT w zlotych, a nastepnie poprzez zsumowanie
wartosci netto i VAT wyliczy¢ cene brutto dla kazdej pozycji objetej przedmiotem zaméwienia t;j.
wypehic¢ formularz asortymentowo - cenowy, a sume wartosci netto, VAT i cen brutto przenies¢ do
formularza ofertowego tj. wypeini¢ formularz ofertowy.

9. Zamawiajacy przyjat, iz produkty objete przedmiotem zamdéwieni opodatkowane sa 23% stawka VAT

10. W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena musi zawieraé
nalezne zaliczki na podatek oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, ktére Wykonawca zobowigzany bylby odprowadzi¢. Cena oferty
Wykonawcy bedacego osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnos$ci gospodarczej traktowane bedzie
jako cena brutto.

11. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach o tresci zgodnej z zatagczonymi do OWZ wzorami.

12. Oferta musi zawiera¢ formularz ofertowy ztozony w formie oryginalu oraz wymagany przez
Zamawiajgcego formularz asortymentowo-cenowy - pkt. [V. Wykaz wymaganych dokumentow.

13. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli wimieniu
Wykonawcy.

14. Oferta musi by¢ ztoZzona w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu, na ktérym nalezy napisaé:

Nazwa WyKonawcy .......coeeeennns Bytomskie Mieszkania
Adres WYKONawcey ......coemeeerrereesnas ul. Zielna 25b, 41-907 Bytom
tel./fax, e-mail adres korespondencyjny: ul. Armii Krajowej 54b

41-909 Bytom
OFERTA
dotyczy: konkursu ofert prowadzonego pod nazwa:
»Zakup materialéw biurowych dla potrzeb Bytomskich Mieszkan na 2022 rok”
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM: 31.03.2022 r. do godz.: 13:15

IX. Miejsce i termin skladania ofert:
1. Oferta zabezpieczona przed rozklejeniem sktadana osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera

bedzie odbierana przez pracownikéw Sekretariatu przy wejsciu do Bytomskich Mieszkan
w Informacji Bytomskich Mieszkan, 41-909 Bytom, ul. Armii Krajowej 54b do 13.03.2022 r. do
godz. 11:00 Oferte mozna réwniez umiesci¢ w ,skrzynce podawczej” mieszczacej sie przy
gléwnym wejsciu do siedziby Bytomskich Mieszkan od strony ul. Armii Krajowej. W przypadku
przesytek wrzucanych do ,skrzynki podawczej” nie ma mozliwosci uzyskania potwierdzenia nadania.

2. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za niewptyniecie oferty w terminie lub niezgodnie z ww.
opisem.

3. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 31.03.2022 r. o godzinie 13:15 w Bytomskich Mieszkaniach przy
ul. Armii Krajowej 54b

4. Otwarcie ofert jest jawne. Zamawiajgcy umozliwia udzial w transmisji otwarcia ofert przez strone
internetowa: Bytomskie Mieszkania - bm.bytom.pl, w zakladce: BIP - Zamoéwienia Publiczne -
otwarcia ofert on-line, lub poprzez link do strony na ktérej odbedzie sie transmisja:
https://www.youtube.com/channel /UCWeUa0Z609yDMB7mn]bg4qA/featured

5. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie od dnia uptywu
terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert.




DZP.262.1.7.2022 Zalacznik nr 1 do ogloszenia z dnia 24.03.2022 r.

X. Informacja o sposobie porozumiewania sie i przekazywaniu informacji:

1.

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ kontaktowania sie z Wykonawcami
droga elektroniczna. Wykonawcy zapytania sktadaja na adres: zamowienia@bm.bytom.pl.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie niniejszych OWZ. Zamawiajgcy
w przypadku zasadnoSci udzielenia odpowiedzi udzieli odpowiedzi, a tre$¢ wyjasnienn zamieSci na
stronie https://bip.bm.bytom.pl/, bez wskazywania Zr6dta zapytan.

Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ ogtoszenia i zatacznikéw w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert. Dokonujac zmiany Zamawiajacy uwzglednia czas niezbedny na wprowadzenie zmian
w ofertach.

XI. Pozostale informacje:

1.

Sktadajgc oferte Wykonawca akceptuje warunki Zamawiajgcego zawarte w niniejszych OWZ oraz

w pozostatych dokumentach stanowiacych opis przedmiotu zamdwienia.

Podczas badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw:

a) wyjadnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;

b) uzupetnienia o§wiadczen i dokumentow.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie, ktéra podlega ocenie:

a) oczywiste omylki pisarskie i omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, przy czym poprawa tych omytek nie moze wigza¢ sie z uzgodnieniem
tresci oferty z wykonawcg,

b) za zgoda wykonawcy - inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z ogloszeniem,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktdrego oferta zostata poprawiona.

Ocenie nie beda podlega¢ oferty, ktore:

a) sa niezgodne z Zarzadzeniem nr 572/20 Prezydenta Bytomia z dnia 30 grudnia 2020 r. ustalenia
zasad udzielania zaméwienia publicznych w miejskich jednostkach organizacyjnych.

b) nie odpowiadajg wymaganiom Zamawiajgcego okreslonym w ogtoszeniu, z zastrzezeniem pkt 2
i 3 powyzej;

c) ich zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

d) zawieraja cene stanowigcg jednocze$nie mniej niz 50% S$redniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert i mniej niz 50% kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia chyba, ze Zamawiajacy uzna, iz mozliwe jest wykonanie zamdwienia za zaoferowana
cene, w szczegdlnosci na podstawie wyjasnien Wykonawcy;

e) zostaty zlozone przez Wykonawcow, ktérzy w terminie 1 dnia od dnia doreczenia zawiadomienia
nie zgodzili sie na poprawienie omytek, o ktérych mowa w pkt 3 b);

f) zawieraja nieprawdziwe informacje majgce wpltyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

g) saniewazne na podstawie odrebnych przepiséw;

h) zawierajg btedy lub omytki, ktore nie podlegaja poprawieniu na podstawie pkt 3;

i) zostaty zlozone przez Wykonawcoéw, ktdrzy w sposéb zawiniony powaznie naruszyli obowiazki
zawodowe, w szczeg6lnosci gdy wykonawcy w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonali lub nienalezycie wykonali zamdéwienie, co Zamawiajacy jest w stanie
wykazac za pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

j) zostaly ztozone przez Wykonawcow, ktérzy z przyczyn lezacych po ich stronie, nie wykonali albo
nienalezycie wykonali w istotnym stopniu wczeSniejsza umowe w sprawie zamoOwienia
publicznego, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

k) zostaly ztoZone po terminie.

Ogtoszenie o wyborze Wykonawcy zostanie opublikowane w BIP (Biuletyn Informacji Publicznej).
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Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych:
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku zprzetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

b) administratorem Pani/Pana danych osobowych s3g Bytomskie Mieszkania z siedziba przy ul. Zielnej
25b, 41-907 Bytom, reprezentowane przez Dyrektora;

c) dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Bytomskie Mieszkania, 41-909 Bytom, ul. Armii
Krajowej 54b, tel. 32/532-50-00, e-mail: odo@bm.bytom.pl;

d) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego o numerze referencyjnym
DZP.262.1.06.2022;

e) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona bedzie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

f) Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w lit. ¢ powyzej, a po tym czasie przez okres okreslony przepisami obowigzujgcego
prawa;

g) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem okreslonym posrednio w przepisach ustawy Pzp oraz z uwzglednieniem przepiséw ustawy
o finansach publicznych;

h) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

i) posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
j) nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XII. Zataczniki:

Zalacznik nr 1 -Opis przedmiotu zamdwienia;
Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy;

Zalacznik nr 3 -Formularz asortymentowo;

Zalacznik nr 4 - Wykaz wykonanych dostaw;
Zalacznik nr 5 - Projektowane postanowienia umowy.
Zalacznik nr 6 - Formularz wyceny



